Sachbearbeiter (m/w/d) in der Abrechnung

Am Standort in Heidelberg ar
iber 30 Arztinnen und Arzte,
naturwissenschaftlicher Experte
sowie internationalen Partner
vernetzt und kann eine umfass
Leistungsspektrum des Labors
Laboratoriumsmedizin, der Inf
und der Hygiene auch die Tran
Die D.0.C. GmbH ist eine 100 %ige Tochtergesellschaft der MVZ Labor B
Limbach & Kollegen GbR. ‘

Ihre Aufgaben

B Erstellung, Druck und Versand von Rechnungen unter Verwendung der Systeme
H&S und SAP-SD

B Bearbeitung von telefonischen und schriftlichen Anfragen von Kunden,
AuBendienst und Steuerbiiro im Bereich der privatdrztlichen Laborgemeinschaft

B Durchfihrung von Rechnungs-Stornos bzw. -Korrekturen

B Unterstitzung bei der Pflege der Kunden-Stammdaten

W Mitarbeit bei den Quartalsabschlissen

Ihr Profil

B Erfolgreich abgeschlossene kaufmannische Ausbildung oder Ausbildung im
Gesundheitswesen oder mehrjahrige Erfahrung in der medizinischen Abrechnung

m Erfahrungen mit dem Laborinformationssystem H&S und/oder praktische

Anwendungserfahrung in dem SAP-Modul SD wiinschenswert

Versierter Umgang mit den MS Office-Anwendungen (insbesondere Excel)

Sicheres Auftreten und Freude an der Zusammenarbeit mit Kunden und im Team

Loyalitat, Zuverlassigkeit sowie eine eigenstandige und strukturierte Arbeitsweise

Schnelle Auffassungsgabe, Teamfahigkeit und Engagement

Ihre Chance

B Sicherer Arbeitsplatz in einem modern eingerichteten Labor und dynamisch
wachsenden Unternehmen

Betriebliches Gesundheitsmanagement und Gesundheitsférderung

Eine umfangreiche und strukturierte Einarbeitung durch die Teamkollegen
Maglichkeit zur personlichen und fachlichen Weiterentwicklung

Eine gute und partnerschaftliche Arbeitsatmosphare

Attraktive Sozialleistungen (z.B. Job-Rad, Kinderbetreuungszuschuss u.v.m.)
Zuschuss zum Deutschland-Ticket

Hospitationen in den Laborbereichen

RegelmaRige Feedbackgesprache

Ein hohes Mal3 an Selbstandigkeit

Ein wertschatzendes, kollegiales Umfeld in einer flachen Hierarchiestruktur

Wenn wir Ihr Interesse geweckt haben, freuen wir uns ber lhre vollstandige
Bewerbung unter Angabe lhrer Gehaltsvorstellung und des friihestmaéglichen
Eintrittstermins.
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J MVZ Labor Dr. Limbach

HEIDELBERG

Standort:
Heidelberg

Tatigkeit:
Ersatzbedarf

Art:
Teilzeit

Unternehmensbereich:
Finanzbuchhaltung/Abrechnung

Ansprechpartner:

Sebastian Halbig
Personalreferent Recruiting
Telefon: +49 6221 3432-515

Zum Stellenmarkt:

LIMBACH\O/GRUPPE



